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1. AMAGC: Laboratuarlarinda kullanilan cihazlarin temin, kullanim, bakim ve kalibrasyonlar1 i¢in standart bir
proseddir belirlemek.

2.KAPSAM: Laboratuvarimizda kullanilan gerek tan1 amacl gerekse altyapiy1 ilgilendiren cihazlarin temin,
kullanim, bakim ve kalibrasyon islemleri.

3.SORUMLULAR: Bu talimatta bahsi gecen cihazlara yonelik envanterlerin olusturulmasindan ve
bakimlarmin diizenli olarak yapilmasindan laboratuvar teknisyenleri, yapilan islemlerin kontroliinden
laboratuvar uzmanlar1 sorumludur.

Teknisyenler

4. TANIMLAR:

Kalibrasyon: Cihaz 6lglimiiniin ger¢ek/olmasi gereken degeri yansitmasi igin yapilan ayarlama/diizeltme
islemi.

Kalibratdr: Kalibrasyon isleminin yapilmasinda kullanilan igerigi kesin veya kesine yakin olarak bilinen
materyal.

5.UYGULAMA:

5.1. Cihaz Envanteri

5.1.1.Hastanemize ait demirbas ve kit karsilig1 temin edilen tani cihazlar1 ve diger cihazlarin (sogutucu, klima
v.b.) isim, model, seri numarasi, hizmete giris tarihi ve Uretici/servis firma bilgilerini igeren bir Laboratuvar
Cihaz Envanter Listesi laboratuvar uzmanlar1 6nderliginde ilgili teknisyenlerce ¢ikarilir.

5.1.2.Sisteme giren her yeni cihaz en gec¢ 1 hafta icinde envantere eklenir.

5.1.3.Sistemden ¢ikan cihazlar envanterden en geg¢ 1 hafta i¢ginde diistiliir.

5.1.4.Cihaz envanteri her y1l sonunda yenilenir. Bir 6nceki envanter saklanir.

5.2. Cihazlarin Temini

5.2.1.Laboratuarlarda ihtiya¢ duyulan cihazlar baslica iki yolla temin edilir:
5.2.2.Hastane kaynaklar1 kullanilarak satin alma yoluyla,

5.2.3.Kit karsilig1 cihaz edinme yoluyla,

5.3.Cihaz Temininde Uyulacak ilkeler

5.3.1.Cihazin maliyet-etkin olmasi,

5.3.2.Cihazin gergekten gerekli/fonksiyonel olmast,

5.3.3.Cihaz 6zelliklerinin (hiz, 6l¢iim araligi v.b.) laboratuar/hizmet verilen birimler/niifus ihtiyaglarina uygun
olmasi

5.3.4.Kit, bakim ve servis desteginin hizmet siiresince siirdiiriilebilir olmasi,

Muilkiyeti laboratuara gegen demirbas malzemenin 0 zamana kadar kaydedilmemis ise hastane ayniyatina
gecikmeksizin kayd1 yaptirilir.

5.4.Cihazlarin siniflandirilmasi

5.4.1.Smf 1. Otonalizorler: Islenmis veya kismen islenmis numuneyi otomatik olarak test eden/ dl¢iimiinii
yapan ve bunu islenmis ¢ikt1 olarak veren cihazlardir (biyokimya otoanalizorii, hormon otoanalizorii, kan
sayim cihazlari v.b.)

5.4.2.8mif 2. Aracihklariyla manuel olarak 6lciim/inceleme yapilan cihazlar: Spektrofotometre,
pH’ metre, hassas terazi v.b.
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5.4.3.Smif 3. Numunelerin o6l¢iim oncesi islemlerinde kullanilan yardimer cihazlar: Santrifijler,
mikropipetler, calkalayicilar, karistiricilar v.b.

5.4.4.Smif 4. Analiz siirecinde yer almayan; ancak olcim sonucunu etkileyen guvenlik
depolama/saklama amach Kkullamilan cihazlar: Sogutucular, derin dondurucular, klimalar, giivenlik
kabinleri, termometreler, nem 6lgerler, etlivler, otoklavlar, kuru hava sterilizatorleri v.b.

5.4.5.Smif 5. Digerleri: Yangmn sondiiriiciiler, bilgisayarlar, yazicilar, telefonlar v.b.

5.4.Cihazlarin Kullanimi

5.4.1.Smif 1 cihazlar

a-Bu cihazlar i¢in iiretici firmanin sagladigi kullanim kilavuzlar1 esas alinarak Tiirkge birer kullanim kilavuzu
hazirlanir. Bu kilavuzlar temel ¢alistirma, bakim ve kalibrasyon bilgilerini icermek sartiyla, ayrintilar i¢in esas
kilavuza atifta bulunabilir.

b-Bu cihazlar birim sorumlusu uzmanlar gdzetiminde s6z konusu cihazla ilgili sertifikasi bulunan
teknisyenlerce ve gerektiginde asistanlarca, kilavuza uygun olarak kullanilir.

5.4.2.Smif 2, Simif 3 ve Simif 4 cihazlar

a-Bu cihazlar i¢in iiretici firmanin sagladigi kullanim kilavuzlari esas alinarak Tiirkge birer kullanim kilavuzu
hazirlanir. Bu kilavuzlar temel ¢alistirma, bakim ve kalibrasyon bilgilerini icermek sartiyla, ayrintilar i¢in esas
kilavuza atifta bulunabilir.

b-Bu cihazlar birim sorumlusu uzmanlar gézetiminde teknisyenlerce, kilavuza uygun olarak kullanilir.
5.4.3.Sm1f 5 cihazlar

a-Sahsa ait olanlar ilgili sahislarca, digerleri ihtiya¢ duyulmasi halinde tiim personel tarafindan usuliine uygun
olarak kullanilir.

5.5.Cihazlarin Kalibrasyonu

5.5.1. Kit karsihigi temin edilen cihazlar:

a-Smif 1 cihazlar: Firma sorumlulugunda {iretici/servis saglayici tarafindan cihaz kullanim kilavuzunda
belirtilen siklikta ve 6 aydan daha seyrek olmamak iizere kalibre edilir.

b-Simf 5 cihazlar: Kalibrasyon gerektirmezler.

5.5.2.Hastaneye ait cihazlar:

a-Smif 1 cihazlar: Hastane sorumlulugunda iiretici/servis saglayict firma tarafindan cihaz kullanim
kilavuzunda belirtilen siklikta ve 6 aydan daha seyrek olmamak iizere kalibre edilir.

b-Smmif 2, 3 ve 4 cihazlar: Hastane sorumlulugunda akredite/yetkili bir kurulus tarafindan yilda en az 1 (bir)
kez kalibre edilir.

c-Smnif 5 cihazlar: Kalibrasyon gerektirmezler.

5.6.Cihazlarin Bakim

5.6.1.Analiz cihazlarinin “kimlik” bilgilerini igeren birer Cihaz Dosyas1 bulunur ve cihazla ilgili bakim, tamir
v.b. islemler; islem sonrasinda bu dosyaya islenir.

5.6.2.Kit karsiligi temin edilen ait cihazlarin bakimi hastane uzmanlar1 gozetiminde firma sorumlulari
tarafindan; hastaneye ait cihazlarim bakimi hastane uzmanlar1 gézetiminde hastane teknisyenleri tarafindan;
tarafindan yapilir.

5.6.3.Bakim siklig1 ve igerikleri kullanim kilavuzlari ile uyumlu olmaldir.

5.6.4.Hastane biinyesinde bakimi teknik olarak miimkiin olmayan cihazlarin bakimi i¢in hizmet satin
alnabilir.
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5.6.5.Analiz cihazlarmin bakimlari cihaz takip defterlerine islenir.
5.6.6.Analiz cihazlar1 disindaki cihazlarin (santrifiij, giivenlik kabini v.b.) periyodik bakimlar1 Laboratuvar
Cihaz Bakim-izlem Formu’na islenir.

5.6.Cihaz Dosyalan ve Sicil Kartlarimin Hazirlanmasi

5.6.1.Laboratuvarda bulunan tiim analiz cihazlar1 ig¢in laboratuvar uzmanlar1 ve teknisyenlerince Cihaz
Dosyas1 olusturulur. Cihaz dosyasi icerisinde asgari olarak su kayitlar tutulur.

e Kaullanim kilavuzu veya CD’si,

Varsa test veya cihaza ait kalibrasyon kayitlar1 veya sertifikalari,

Varsa kalite kontrol sonuclari,

Cihaz bakim formlar1 (Glinliik, haftalik, aylik vb),

Ariza bildirim formlari,

Firma iletisim bilgilert,

I¢ ve Dis kalite kontrol sonuglari,

e Kaullanici egitim sertifikalar1 bulunmalidir.

5.6.2.Laboratuvar teknisyenlerince her analiz cihazi i¢in cihaz bilgilerini iceren Laboratuvar Cihaz Sicil
Formu hazirlanir.

6.JLGILI DOKUMANLAR:

Cihaz Bakim-izlem Formu NDH.LAB.FR.004
Giinliik Cihaz Bakim Formu NDH.LAB.FR.006
Laboratuvar Cihaz Envanter Listesi NDH.LAB.LST.001
7.DAGITIM

Biyokimya, Mikrobiyoloji Uzmanlar1 ve Bas Teknisyenleri
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